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Specyfikacja Warunków Zamówienia 

Zamawiający: 

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach 

ul. Żeromskiego 5 

25-369 Kielce 

Zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji o wartości zamówienia 

nieprzekraczającej progów unijnych, o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11.09.2019 r. - Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) – dalej PZP, na dostawę pn.: 

Usługi sprzątania terenów zewnętrznych UJK 

Numer postępowania: ADP.2301.42.2025 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: strona główna 

platformy E-Zamówienia 

Kielce, kwiecień 2025 r. 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/
https://ezamowienia.gov.pl/pl/
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Rozdział 1. Nazwa oraz adres Zamawiającego 

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach 

ul. Żeromskiego 5 

25-369 Kielce 

tel.: (041) 349 72 77 faks: (041) 344 56 15 

Adres strony internetowej: strona główna Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach 

Adres strony internetowej, na której będą udostępniane zmiany i wyjaśnienia SWZ oraz inne 

dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania  

Identyfikator postępowania: ocds-148610-540da770-6b93-45af-96b6-4357867d65c8 

Rozdział 2. Tryb udzielania zamówienia 

1. Postępowanie o udzielnie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 

podstawowym bez negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 

r.– Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) zwanej dalej „PZP”.  

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

3. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w języku polskim.  

4. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia stosuje się przepisy powołanej ustawy PZP oraz aktów 

wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy 

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. 2023 poz. 1610 ze zm.). 

5. Do prowadzonego postępowania zastosowanie mają także akty wykonawcze do 

wymienionej ustawy PZP, w szczególności: 

1) Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. 

w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów 

lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 

2415 ze zm.), zwane dalej Rozporządzeniem dot. podmiotowych środków 

dowodowych; 

2) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie) (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), zwane dalej 

Rozporządzeniem dot. środków komunikacji elektronicznej. 

6. Niniejsze zamówienie jest ujęte w planie postępowań na 2025 rok pod poz. 1.3.10. 

7. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

8. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej.  

9. Do postępowania stosuje się przepisy dotyczące nabywania dostaw.  

10. Zgodnie z art. 310 pkt 1 PZP Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia 

przedmiotowego postępowania, jeżeli środki, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć 

na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane. 

11. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 

ust. 1 pkt 7 PZP. 

12. Oryginał SWZ podpisany przez Kierownika Zamawiającego dostępny jest w formie 

papierowej w siedzibie Zamawiającego. 

http://www.ujk.edu.pl/
Adres%20strony%20internetowej%20prowadzonego%20postępowania
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13. Zmawiający stosuje przepisy ustawy o zapewnianiu dostępności osobom ze 

szczególnymi potrzebami z dnia 19 lipca 2019 r. (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240, z późn. zm.) 

Rozdział 3. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług bieżącego utrzymania czystości 

terenów zewnętrznych, pielęgnacja, zieleni oraz odśnieżanie i usuwanie oblodzeń 

na terenach przylegających do budynków Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach 

zgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia (Załącznik nr 1 do SWZ) 

wskazującym na poszczególne rodzaje usług, w sposób określony w niniejszej SWZ oraz 

załącznikach, w tym we wzorze umowy (Załącznik nr 5 do SWZ). 

2. Wspólny Słownik Zamówień CPV: 

90610000-6 Usługi sprzątania i zamiatania ulic 

90914000-7 Usługi sprzątania parkingów 

90620000-9 Usługi odśnieżania 

90630000-2 Usługi usuwania oblodzeń 

77300000-3 Usługi ogrodnicze 

3. Zamawiający zastosował kryterium oceny ofert – cena 100%, z uwagi na to, że w opisie 

przedmiotu zamówienia (Załącznik nr 1) zostały określone wymagania jakościowe 

dotyczące głównych elementów składających się na przedmiot zamówienia. 

W szczególności Zamawiający określił: miejsce świadczenia usługi (adres); harmonogram 

sprzątania; rodzaje powierzchni, jakie będą podlegały sprzątaniu wraz z określeniem 

wielkości tych powierzchni; urządzenia, które są niezbędne do świadczenia 

przedmiotowych usług. Opisane za pomocą ww. wymagań jakościowych usługi 

sprzątania będą realizowane tak samo, niezależnie od podmiotu je świadczącego. 

4. Złożenie oferty nie obejmującej całego zakresu przedmiotu zamówienia lub nie 

spełniającej określonych przez Zamawiającego w SWZ wymagań, skutkować będzie 

odrzuceniem oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5. 

5. Odbycie wizji lokalnej nie jest wymagane, jednakże Zamawiający zaleca przeprowadzenie 

przez Wykonawców wizji lokalnej w miejscach realizacji zamówienia, w celu pozyskania 

wszelkich danych mogących być przydatnymi do przygotowania oferty oraz realizacji 

przedmiotu umowy. W trakcie wizji lokalnej Zamawiający umożliwi Wykonawcom 

zapoznanie się z terenami, które mają być sprzątane w ramach przedmiotu zamówienia. 

Pominięcie wizji lokalnej, nie zwalnia Wykonawcy od prawidłowego skalkulowania ceny 

oferty. W celu umówienia wizji lokalnej należy kontaktować się z Kierownikami obiektów 

wskazanymi w Załączniku nr 2 do Umowy. 

Koszty związane z udziałem w wizji lokalnej poniesie Wykonawca. 

6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych oraz nie dokonał podziału 

zamówienia na części. Przedmiot zamówienia obejmuje usługę kompleksowego 

sprzątania terenu wokół budynków Zamawiającego. Podział na części nie jest zasadny 

z powodów organizacyjnych (konieczność nadzoru i koordynacji prac więcej niż jednego 

podmiotu wykonujących usługi tego samego rodzaju, w tym samym czasie) 

i ekonomicznych (podział zamówienia na części wiązałby się ze zwiększeniem kosztów 

dla Zamawiającego – efekt skali). Brak podziału zamówienia na części nie naruszy 

konkurencji poprzez ograniczenie możliwości ubiegania się o zamówienie mniejszym 

podmiotom, w szczególności małym i średnim przedsiębiorstwom. Zgodnie z art. 91 ust. 1 
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ustawy PZP, podział zamówienia na części stanowi uprawnienie Zamawiającego, nie zaś 

obowiązek.  

7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty w postaci katalogu 

elektronicznego lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty. 

9. Zamawiający nie zamierza zawrzeć umowy ramowej. 

10. Zamawiający nie zamierza ustanowić dynamicznego systemu zakupów. 

11. Zamawiający nie zamierza dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem 

aukcji elektronicznej. 

12. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 

przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy PZP. 

13. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania przedmiotu 

zamówienia. 

14. Obowiązek zatrudnienia na podstawie stosunku pracy – Zamawiający wymaga 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub podwykonawcę, 

wszystkich osób wykonujących niezbędne czynności w trakcie realizacji zamówienia, 

polegające na wykonywaniu prac porządkowo-ogrodniczych (nie dotyczy koordynatora 

działań). Wykonawca przy realizacji zamówienia zatrudni ww. osoby na minimum cały 

okres realizacji zamówienia. Zatrudnienie winno nastąpić na podstawie umowy o pracę 

w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. 2025 poz. 277). 

15. Szczegółowe wymagania dotyczące realizacji oraz egzekwowania wymogu zatrudnienia 

na podstawie stosunku pracy opisane zostały w Projekcie umowy (Załącznik nr 5 do 

SWZ). 

16. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 

przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 PZP.  

17. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnieniem osób, 

o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy PZP. 

18. Najpóźniej w dniu podpisania umowy Wykonawca/podwykonawca zobowiązany jest do 

przedłożenia wykazu pracowników skierowanych do realizacji zamówienia (z podziałem 

na poszczególne obiekty) wraz z oświadczeniem Wykonawcy, zgodnym z treścią art. 438 

ust. 2 ustawy PZP. Oświadczenie takie musi zawierać informacje takie jak: dane 

osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w 

szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, 

rodzaj umowy o pracę oraz zakres obowiązków pracownika, pod rygorem nie podpisania 

umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

19. W przypadku ustania zatrudnienia np. rozwiązania stosunku pracy przez osobę, osoby, 

pracodawcę lub z innych przyczyn, w trakcie realizacji umowy, Wykonawca zobowiązuje 

się w ich miejsce zatrudnić na pozostały okres realizacji zamówienia licząc od dnia 

ustania zatrudnienia, inne osoby, na warunkach, o których mowa w ust. 13). 

UWAGA 

Zamawiający nie wyraża zgody na realizację przedmiotu zamówienia przez osoby 

zatrudnione na podstawie umowy o dzieło, umowy – zlecenia, natomiast osoby 

współpracujące z Wykonawcą w ramach jednoosobowej działalności gospodarczej, jeśli 

będą wykonywać wskazane czynności osobiście, -będą występować w roli 

podwykonawcy i powinni być zgłoszeni w tym charakterze przez Wykonawcę. 

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20250000277


ADP.2301.42.2025 
 

 

5 

20. Obowiązek posiadania ubezpieczenia – Zamawiający wymaga, aby przez cały okres 

obowiązywania umowy działalność Wykonawcy objęta była ubezpieczeniem od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 

zamówienia na kwotę min. 300 000,00 zł. 

W przypadku, gdy w trakcie obowiązywania umowy przypadnie termin zakończenia 

ubezpieczenia, Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego, gwarantującego 

ciągłość ubezpieczenia, zawarcia nowej umowy ubezpieczenia oraz przedstawienia 

Zamawiającemu dokumentu potwierdzającego ubezpieczenie wraz z dokumentem 

potwierdzającym wpłatę składki, jeżeli jej opłacenie jest warunkiem obowiązywania polisy. 

21. Podwykonawstwo:  

1) Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez Wykonawcę prac 

stanowiących kluczowe elementy zamówienia tj.: 

– zamiatanie chodników, ulic, parkingów; 

– koszenie i pielęgnacja trawników. 

W pozostałym zakresie Zamawiający dopuszcza udział podwykonawców.  

2) Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 

podwykonawcom, Wykonawca wskazał w Formularzu oferty części zamówienia, 

których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu 

wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców; 

3) powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 

z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia; 

4) jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy w trakcie trwania umowy dotyczy 

podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych 

w art. 118 ust.1 ustawy PZP, w celu wykazania spełniania warunków udziału 

w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, 

że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia 

je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca 

powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. Przepis art. 122 

ustawy PZP stosuje się odpowiednio. 

22. Zamawiający akceptuje wystawianie przez Wykonawcę ustrukturyzowanych faktur 

dotyczących wykonania umowy za pośrednictwem Platformy Elektronicznego 

Fakturowania. 

Rozdział 4. Termin wykonania zamówienia 

Wykonawca będzie realizował zamówienie przez okres 24 miesięcy od daty 1.09.2025 r.  do 

31.08.2027r.  

 

UWAGA: W przypadku przedłużającej się procedury przedmiotowego postępowania, 

Zamawiający zakłada możliwość przesunięcia początkowej daty obowiązywania 

umowy, data końcowa pozostanie bez zmian tj. umowa będzie obowiązywać 

do 31.08.2027 r. 
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Rozdział 5. Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych 

Zamawiający nie wymaga złożenia wraz z ofertą przedmiotowych środków dowodowych. 

Rozdział 6. Opis warunków udziału w postępowaniu. 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu na zasadach określonych w Rozdziale 7 SWZ oraz spełniają określone przez 

Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej:  

Zamawiający wyznacza szczegółowy warunek w tym zakresie i wymaga od 

Wykonawcy wykazania, że: 

– w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie, należycie wykonał (w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 

również wykonuje) co najmniej dwie** usługi sprzątania terenu zewnętrznego 

należącego do właściciela obiektu użyteczności publicznej*, o wartości nie 

mniejszej niż 300 000,00 zł brutto. 

Każda z wykazanych usług musi trwać nieprzerwanie przez okres min. 12 miesięcy. 

* Zamawiający zastrzega, że przez obiekt użyteczności publicznej rozumie – 

budynek przeznaczony na potrzeby administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwości, 

kultury, kultu religijnego, oświaty, szkolnictwa wyższego, nauki, wychowania, opieki 

zdrowotnej, społecznej lub socjalnej, obsługi bankowej, handlu, gastronomii, usług, 

w tym usług pocztowych lub telekomunikacyjnych, turystyki, sportu, obsługi 

pasażerów w transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym, morskim lub wodnym 

śródlądowym, oraz inny budynek przeznaczony do wykonywania podobnych funkcji; 

za budynek użyteczności publicznej uznaje się także budynek biurowy lub socjalny - 

zgodnie z § 3 pkt 6 Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12.04.2002r. 

w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich 

usytuowanie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1225).  

** Jedna usługa oznacza usługę wykonaną/wykonywaną na podstawie jednej umowy 

trwającej minimum 12 miesięcy. 

W przypadku usług będących w trakcie wykonywania wymaganie dot. aktualności 

czasu wykonywania danej usługi dotyczy części umowy już zrealizowanej, tj. od dnia 

rozpoczęcia wykonywania usługi do upływu terminu składania ofert usługa była już 

wykonywana przez okres minimum 12 miesięcy. Faktycznie zrealizowana część 

umowy musi także spełniać ww. wymogi co do jej minimalnej wartości. 
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UWAGA: W przypadku Wykonawców, którzy wykazują wartość usług w innych walutach 

niż PLN, Zamawiający przeliczy ich wartość po średnim kursie NBP z dnia ukazania 

się ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych. Jeżeli w dniu publikacji 

ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych NBP nie publikuje średniego 

kursu danej waluty, za podstawę przeliczenia przyjmuje się pierwszy publikowany średni kurs 

NBP waluty po dniu publikacji ogłoszenia o zamówieniu. 

 

Ocena spełniania ww. warunku zostanie przeprowadzona na podstawie dokumentów, 

o których mowa w Rozdziale 8 ust. 2 pkt 3 SWZ. 

 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia wymagana 

ilość usług nie sumuje się, tzn. że minimum jeden z Wykonawców składających ofertę 

wspólną musi wykazać, że zrealizował dwie usługi porównywalne z przedmiotem niniejszego 

zamówienia, każda o wartości brutto nie niższej niż 300 000,00 zł, trwająca nieprzerwanie 

przez okres min. 12 miesięcy. 

Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług, wykonywanych 

wspólnie z innymi Wykonawcami, wykaz o którym mowa w Rozdziale 8 ust. 2 pkt 3) SWZ 

dotyczy usług, w których wykonaniu Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył, a w 

przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych, w których wykonywaniu bezpośrednio 

uczestniczył lub uczestniczy. 

Uwaga – okresy wyrażone w latach lub miesiącach liczy się wstecz od dnia, w którym 

upływa termin składania ofert w postępowaniu. 

3. Zamawiający może na każdym etapie postępowania uznać, że Wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych interesów, 

w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy 

w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ 

na realizację zamówienia. 

4. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, 

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia lub jego części, 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 

ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego 

łączących go z nim stosunków prawnych. 

5. W odniesieniu do warunków dotyczących zdolności technicznej lub zawodowej 

Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli 

podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

6. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, składa wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do 

oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego 

zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca 

realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów 

(Załącznik nr 7 do SWZ). 

7. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 6 SWZ 

potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby 

gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  
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2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu, dotyczących 

wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których 

wskazane zdolności dotyczą. 

8. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające 

zasoby zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna 

pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału 

w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy: 

1) jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe udostępniającego zasoby nie potwierdzają 

spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec 

tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie 

określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub 

podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu; 

2) Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności 

lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie 

polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby. 

Rozdział 7. Podstawy wykluczenia z postępowania. 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku 

do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy 

PZP. 

2. Dodatkowo z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, 

w stosunku do których zachodzi okoliczność wskazana w art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy 

PZP tj. w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 

zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 

gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 

wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 

procedury. 

3. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również Wykonawcę, w stosunku 

do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. 2024 

poz. 507) zwanej dalej: „Ustawą o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego”, tj.: 

1) Wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 

ww. ustawy; 

2) Wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 

2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. 2023 

poz. 1124) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 
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765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym w art. 1 pkt 3 ww. ustawy; 

3) Wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z 

dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. 2023 poz. 120) jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 

lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy. 

4. W przypadkach, o którym mowa w ust. 2 SWZ Zamawiający może nie wykluczać 

Wykonawcy, jeżeli wykluczenie byłoby w sposób oczywisty nieproporcjonalne, 

w szczególności sytuacja ekonomiczna lub finansowa Wykonawcy, o którym mowa w ust. 

2 SWZ, jest wystarczająca do wykonania zamówienia. 

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 

1, 2 i 5 ustawy PZP, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące 

przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 

zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem 

lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, 

aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami 

ścigania lub Zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 

zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 

postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie Wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

6. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 5 

SWZ, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne 

okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, o których 

mowa w ust. 5 SWZ, nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, zamawiający 

wyklucza Wykonawcę. 

7. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z przepisami art. 111 ustawy PZP.  

8. Zamawiający odrzuci ofertę na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 2 lit a) ustawy PZP, jeżeli 

została złożona przez Wykonawcę podlegającemu wykluczeniu. 

9. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie 

zamówienia. 
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Rozdział 8. Wykaz oświadczeń i podmiotowych środków dowodowych, jakie 

zobowiązani są dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia braku podstaw 

wykluczenia oraz spełniania warunków udziału w postępowaniu. 

1. Do oferty Wykonawca dołącza: 

1) oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP, stanowiące dowód 

potwierdzający na dzień składania ofert brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu, tymczasowo zastępujący wymagane przez 

zamawiającego podmiotowe środki dowodowe – zgodnie z Załącznikiem nr 3a i 3b 

do SWZ; 

2) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 

oświadczenie, o którym mowa w ust. 1 pkt 1) SWZ składa każdy z Wykonawców. 

Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 

3) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa 

w ust. 1 pkt 1) SWZ, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, 

potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby 

zgodnie z Załącznikiem nr 3a i 3c do SWZ. 

2. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia 

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, następujących 

podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia: 

1) Oświadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy PZP, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U. 2024 poz. 1616), z innym 

Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową albo oświadczenia 

o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami 

potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej niezależnie od innego 

wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej – załącznik nr 4 do SWZ; 

2) Odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 

4 ustawy PZP, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli 

odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

3) Wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub 

ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat (okres liczony w latach liczy 

się wstecz od dnia, w którym upływa termin składania ofert), a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich 

przedmiotu, wartości, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały 

wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających czy 

te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, 

o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, 

na rzecz którego te usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn 

niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 

wykonawcy. W przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal 

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20240001616
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wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 

wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy (okres liczony 

w miesiącach liczy się wstecz od dnia, w którym upływa termin składania ofert). 

Wskazane w wykazie usługi powinny spełniać warunki opisane w Rozdziale 6 ust. 2 

pkt 4 SWZ – Załącznik nr 6 do SWZ. 

3. Informacja dla Wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza 

terytorium Rzeczpospolitej Polskiej. 

1) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w ust. 2 pkt 2) SWZ, 

składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji, 

nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł 

układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie 

znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 

przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

2) Dokument, o którym mowa w ust. 3 pkt 1) SWZ, powinien być wystawiony nie 

wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem. 

3) Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie 

wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 3 pkt 1) SWZ, zastępuje się je 

dokumentem zawierającym oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 

osób uprawnionych do jego reprezentacji, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, 

w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów 

o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub 

administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub 

gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania 

Wykonawcy. Przepis ust. 3 pkt 2) SWZ stosuje się. 

4. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 

prawidłowość i aktualność. 

5. Zamawiający nie wezwie do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli będzie 

mógł je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, 

w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 

O informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile 

Wykonawca wskaże w oświadczeniu, o którym mowa w ust. 1 pkt 1) SWZ, dane 

umożliwiające dostęp do tych środków. 

UWAGA: W przypadku Wykonawców figurujących w Krajowym Rejestrze Sądowym lub 

Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, podanie przez 

Wykonawcę w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust 1 ustawy PZP jego numeru 

identyfikacji podatkowej NIP będzie wystarczające do uzyskania dostępu do odpisu 

lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia określonej 

w art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP.  
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Rozdział 9. Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do 

reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo 

winno być załączone do oferty. Forma, w jakiej powinno zostać sporządzone i złożone 

pełnomocnictwo, została określona w Rozdziale 8 SWZ. 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden 

z nich nie może podlegać wykluczeniu z powodu niespełnienia warunków, o których 

mowa w Rozdziale 7 SWZ. 

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

oświadczenia, o których mowa w Rozdziale 8 ust. 1 pkt 1) SWZ, składa każdy 

z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie 

warunków udziału w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu. 

4. Podmiotowe środki dowodowe potwierdzające brak podstaw wykluczenia z postępowania 

składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, natomiast 

podmiotowe środki dowodowe potwierdzające spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu składa Wykonawca, który wykazuje spełnianie warunku. 

5. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

warunek,o którym mowa w Rozdziale 6 ust. 2 pkt 4) SWZ zostanie spełniony, jeżeli 

spełni go samodzielnie jeden z Wykonawców. 

Analogicznie w przypadku polegania przez Wykonawcę na zdolnościach technicznych lub 

zawodowych podmiotów udostępniających  zasoby celem wykazania spełnienia warunku, 

o którym mowa w Rozdziale 6 ust. 2 pkt 4) SWZ - podmiot  udostępniający musi spełnić 

warunek samodzielnie. 

6. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia Wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych 

Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których zdolności są wymagane. 

7. W przypadku, o którym mowa w ust. 6 SWZ, Wykonawcy wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi 

wykonają poszczególni Wykonawcy (oświadczenie to zawarte jest w Formularzu oferty). 

Rozdział 10. Informacja o środkach komunikacji elektronicznej przy użyciu których 

Zamawiający będzie komunikowała się z Wykonawcami, oraz informacja 

o wymaganych technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania 

Korespondencji elektronicznej. 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym, 

a Wykonawcami odbywa się przy użyciu platformy: e-Zamówienia, która jest dostępna 

pod adresem: strona główna platformy E-Zamówienia.  

2. Zamawiający dopuszcza również komunikację za pomocą poczty elektronicznej 

bfluder@ujk.edu.pl (nie dotyczy składania ofert). 

3. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

4. Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do komunikowania się z Wykonawcami jest 

Pani Barbara Fluder, email: bfluder@ujk.edu.pl.  

strona%20główna%20platformy%20E-Zamówienia
mailto:bfluder@ujk.edu.pl
mailto:bfluder@ujk.edu.pl
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5. Postępowanie można wyszukać ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk 

„Przeglądaj postępowania/konkursy”). 

6. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego (zamierzający złożyć ofertę) musi posiadać konto z rolą „Wykonawca”, 

posiadający uprawnienia do składania Ofert, na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe 

informacje na temat zakładania kont użytkownika oraz zasady i warunki korzystania 

z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny 

na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone 

w zakładce „Centrum Pomocy”. 

7. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 

posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

8. Użytkownik zalogowany, jako konto uproszczone ma dostępne formularze: 

– Wniosek – służący m. in. do zadawania pytań do SWZ, 

– Inne. 

9. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie 

wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania 

się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących 

do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest 

posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

10. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne 

są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

11. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania 

z usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia 

określa Regulamin Platformy e-Zamówienia. 

12. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy 

e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać z infolinii Platformy e-Zamówienia dostępnej 

pod numerem telefonu 22/4587799 lub drogą elektroniczną poprzez formularz 

udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś 

problem”. 

13. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób 

niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

14. Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności 

przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. 

Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej 

wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 

15. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych 

kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi 

w Rozporządzeniem dot. środków komunikacji elektronicznej. 

16. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie SWZ. 

Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 

6 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie 

treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 14 dni przed upływem terminu 

składania ofert. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa 

poprzednim zdaniu, przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się 

wszystkich zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego 

przygotowania i złożenia ofert. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg 
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terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. W przypadku gdy wniosek 

o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie wskazanym w pierwszym zdaniu, 

Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia 

terminu składania ofert. 

17. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 

ofert zmienić treść SWZ. 

Rozdział 11. Procedura wyjaśniania i zmiany treści SWZ. 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ.  

2. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 

dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie 

treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu 

składania ofert.  

3. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 2 SWZ, 

przedłuża termin składania odpowiednio ofert o czas niezbędny do zapoznania się 

wszystkich zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego 

przygotowania i złożenia odpowiednio ofert.  

4. W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym 

mowa w ust. 2 SWZ, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania odpowiednio wyjaśnień 

SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert.  

5. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku 

o wyjaśnienie treści SWZ. 

6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła 

zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postępowania.  

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 

ofert zmienić treść SWZ.  

8. W przypadku, gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub wymaga 

od Wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ 

i przygotowanie ofert, Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na 

ich przygotowanie.  

9. Zamawiający informuje Wykonawców o przedłużonym terminie składania ofert przez 

zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postępowania, na której 

została uprzednio udostępniona SWZ.  

10. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

Rozdział 12. Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentów wymaganych przez 

Zamawiającego w SWZ 

1. Wymagania podstawowe: 

2. każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną Ofertę z wyjątkiem przypadków określonych 

w PZP; 

3. ofertę należy przygotować ściśle według wymagań określonych w niniejszej SWZ; 

4. oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na 

ofertę powinien być czytelny. 

5. Ofertę, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 PZP, podmiotowe środki 

dowodowe, pełnomocnictwa, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby 
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sporządza się w postaci elektronicznej, w ogólnie dostępnych formatach danych, w 

szczególności w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt, .xlsx. Ofertę składa się, pod 

rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

6. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w 

języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. Tłumaczenie nie jest 

wymagane, jeżeli Zamawiający wyraził zgodę, w przypadkach, o których mowa w art. 20 

ust. 3 PZP. 

7. Sposób sporządzania oraz sposób przekazywania Ofert, oświadczeń, o których mowa 

w art. 125 ust. 1 PZP, podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków 

dowodowych, oraz innych informacji, oświadczeń lub dokumentów, przekazywanych 

w postępowaniu – określony jest Rozporządzeniem dot. podmiotowych środków 

dowodowych oraz Rozporządzeniem dot. środków komunikacji elektronicznej. 

8. Do przygotowania Oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną 

do reprezentowania Wykonawcy, kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu 

osobistego lub podpisu zaufanego. 

9. Tajemnica przedsiębiorstwa. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), jeżeli Wykonawca, wraz z 

przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz 

wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca 

nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 PZP. 

10. W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa, Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje 

je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku w polu „Załączniki i inne dokumenty 

przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

11. Oferta powinna być złożona za pośrednictwem platformy e-zamówienia na formularzu 

ofertowym dostępnym w systemie, sekcja „ogłoszenia i dokumenty postępowania”, 

zamieszczonej w szczegółach postępowania.  

12. Zamawiający nie udostępnił dla Wykonawców interaktywnego formularza ofertowego 

Platformy e-Zamówienia, tylko przygotował własny Formularz Ofertowy. Ofertę składa się 

na Formularzu Ofertowym zgodnie z załącznikiem nr 2 do SWZ.  

13. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w 

podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu 

przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające 

przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola „przeciągnij” 

i „upuść” służące do dodawania plików stanowiących ofertę lub składane wraz z ofertą. 

14. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, 

na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie 

dokumentów, które każdego z nich dotyczą, w szczególnych przypadkach określonych 

w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie – również notariusz. Poprzez oryginał należy 



ADP.2301.42.2025 
 

 

16 

rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Szczegóły poświadczeń 

określone zostały Rozporządzeniem dot. podmiotowych środków dowodowych. 

15. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym 

dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez 

upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. w celu potwierdzenia, że osoba 

działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, Zamawiający 

żąda od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. 

16. Pełnomocnictwo osoby/osób podpisujących Ofertę do reprezentowania Wykonawcy, 

zaciągania w jego imieniu zobowiązań finansowych w wysokości odpowiadającej cenie 

Oferty oraz podpisania Oferty musi bezpośrednio wynikać z dokumentów rejestrowych 

Wykonawcy. Oznacza to, że jeżeli pełnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu 

stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej 

ewidencji i informacji o działalności gospodarczej), to do Oferty należy dołączyć 

pełnomocnictwo wystawione na reprezentanta Wykonawcy przez osoby do tego 

umocowane. 

17. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, 

jak składana oferta (w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie 

elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie 

pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 

2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz 

opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu 

pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem 

lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia 

pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

18. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, 

jednocześnie informując o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru 

oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym 

Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy 

w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

19. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

20. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 

250 MB. 

21. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę. w celu 

wycofania złożonej oferty należy przejść do szczegółów postępowania, wybrać zakładkę 

oferty/wnioski, następnie przycisk wycofaj ofertę. Po potwierdzeniu oferta zostanie 

wycofana i będzie można pobrać dokumenty potwierdzający wycofanie oferty, tzw. 

Elektroniczne Potwierdzenie Wycofania (EPW). 

22. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany 

ani wycofać złożonej oferty.  
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23. Oferta powinna składać się z: 

1) Wypełniony Formularz Oferty, stanowiący załącznik nr 2 do SWZ.  

2) Oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP – Załącznik nr 3a i 3b do 

SWZ. 

3) Oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust.1 Ustawy PZP podmiotu 

udostępniającego zasoby (jeżeli dotyczy) – Załącznik nr 3a i 3c do SWZ. 

4) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o których mowa w art. 118 ust. 3 

Ustawy (jeżeli dotyczy) – Załącznik nr 7 do SWZ. 

5) Odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru w celu 

potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego 

reprezentowania, chyba że Zamawiający może je pozyskać za pomocą bezpłatnych 

i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskazał dane umożliwiające 

dostęp do tych dokumentów. 

6) Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego 

reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa w zdaniu pierwszym, 

Zamawiający żąda od Wykonawcy pełnomocnictwa lub innego dokumentu 

potwierdzającego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. Przepis, o którym 

mowa w zdaniu drugim, stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego. 

Przepisy, o których mowa w zdaniu pierwszym i drugim, stosuje się odpowiednio do 

osoby działającej w imieniu podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach 

określonych w art.118 ustawy PZP lub podwykonawcy niebędącego podmiotem 

udostępniającym zasoby na takich zasadach. 

7) Potwierdzenie wpłaty wadium. 

24. Oferta oraz wszelkie załączniki do niej powinna być sporządzona w języki polskim, 

w formacie .doc, .docx, .pdf i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (Zamawiający zaleca, aby w przypadku 

podpisywania pliku przez kilka osób stosować podpisy tego samego rodzaju. 

Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów, np. osobistym i kwalifikowanym, może 

doprowadzić do problemów w weryfikacji plików).  

25. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory 

w formie formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone 

zgodnie z tymi wzorami. 

26. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U.2020.0.1913), które 

Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone 

w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część 

skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). 

27. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności 

z przygotowaniem i złożeniem ofert ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający 

nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

11. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. 

z 2022 r. poz. 1233), jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, 
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że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa 

w art. 222 ust. 5 ustawy PZP.  

12. W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa postępowaniu, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 

r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2022 r. poz. 1233), Wykonawca, w celu 

utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w  odpowiednio oznaczonym pliku.  

Rozdział 13. Sposób obliczania ceny oferty 

1. W ofercie należy podać cenę za całość wykonania usługi w kwocie netto i brutto. 

Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązku Wykonawcy. Stawka podatku 

Vat musi być podana zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług oraz 

podatku akcyzowym (oferta posiadająca błędną stawkę podatku VAT zostanie 

odrzucona). 

2. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz istotnymi 

postanowieniami umowy określonymi w niniejszej SWZ, w tym podatek VAT 

wg obowiązującej stawki. Niedopuszczalna jest wycena, z której będzie wynikało, 

że oferowany przez Wykonawcę przedmiot zamówienia będzie miał cenę zero (0,00 zł). 

3. Zamawiający wymaga, aby oferowana kwota była wyliczona w oparciu o pełne miesiące 

świadczenia usługi. 

4. Ceny określone w ofercie będą stałe tzn. nie ulegną zmianie przez okres ważności oferty 

(związania) oraz okres realizacji (wykonania) przedmiotu zamówienia, z zastrzeżeniem 

przypadków określonych w umowie. 

5. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej.  

6. Cena oferty w złotych polskich tj. cena wynikająca z Formularza ofertowego składanego 

przez Wykonawców zagranicznych powinna być podana w następujący sposób: cena 

netto i cena brutto. Wykonawcy zagraniczni w Formularzu oferty wpisują tylko cenę 

netto oferty w złotych polskich w miejscu „wartość oferty brutto w zł” dokonując 

jednocześnie wykreślenia w opisie słowa „brutto” i zastępując je słowem „netto”.  

W Formularzu ofertowym Wykonawcy zagraniczni nie wypełniają kolumny „Wartość 

brutto”. Dla porównania ofert Zamawiający doliczy do ceny ofertowej podmiotów 

zagranicznych kwotę należnego podatku VAT. 

7. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do rozliczenia 

w trakcie realizacji zamówienia. 

8. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 

i usług (Dz.U. 2024 poz. 361), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu 

Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów 

i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć.  

9. W ofercie, o której mowa w ust. 7, Wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20240000361
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2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

zamawiającego, bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy 

będzie miała zastosowanie. 

10. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco 

niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości Zamawiającego co do 

możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi 

w dokumentach zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający żąda 

od Wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub 

kosztu lub ich istotnych składowych. Wyjaśnienia mogą dotyczyć w szczególności: 

1) zarządzania procesem świadczonych usług; 

2) wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo korzystnych warunków usług; 

3) oryginalności usług oferowanych przez Wykonawcę; 

4) zgodności z przepisami dotyczącymi kosztów pracy, których wartość przyjęta do 

ustalenia ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę albo 

minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 

października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz.U. 2024 poz. 1773) 

lub przepisów odrębnych właściwych dla spraw, z którymi związane jest realizowane 

zamówienie; 

5) zgodności z prawem w rozumieniu przepisów o postępowaniu w sprawach 

dotyczących pomocy publicznej; 

6) zgodności z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia społecznego, 

obowiązującymi w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie; 

7) zgodności z przepisami z zakresu ochrony środowiska; 

8) wypełniania obowiązków związanych z powierzeniem wykonania części zamówienia 

podwykonawcy. 

11. W przypadku gdy cena całkowita oferty złożonej w terminie jest niższa o co najmniej 30% 

od: 

1) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej 

przed wszczęciem postępowania lub średniej arytmetycznej cen wszystkich 

złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt. 1 i 10 

ustawy PZP Zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w ust. 

9, chyba że rozbieżność wynika z okoliczności oczywistych, które nie wymagają 

wyjaśnienia; 

2) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, 

zaktualizowanej z uwzględnieniem okoliczności, które nastąpiły po wszczęciu 

postępowania, w szczególności istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiający może 

zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w ust. 9. 

12. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na 

Wykonawcy. 

13. Odrzuceniu, jako oferta z rażąco niską ceną lub kosztem, podlega oferta Wykonawcy, 

który nie udzielił wyjaśnień w wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz 

z dowodami nie uzasadniają podanej w ofercie ceny lub kosztu. 

14. Zamawiający poprawia w ofercie: 
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1) oczywiste omyłki pisarskie, 

2) oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, 

15. Przykładowe oczywiste omyłki rachunkowe poprawiane przez Zamawiającego: 

1)  w przypadku gdy obliczona cena jest rozbieżna z  ceną wynikającą z algorytmu jej 

obliczania, przyjmuje się, że prawidłowo zostały podane poszczególne składowe 

niezbędne do dokonania obliczeń i cena wynikająca z obliczeń.  

2) jeżeli cenę podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się, że prawidłowo został 

podany ten zapis ceny, który wynika z szczegółowego wykazu cenowego.; 

3) jeżeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za pozycje, przyjmuje się, że 

prawidłowo podano ceny za poszczególne  pozycje; 

16. W przypadku, o którym mowa w ust. 13 pkt c) SWZ, Zamawiający wyznacza Wykonawcy 

odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub 

zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się 

za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki. 

Rozdział 14. Wymagania dotyczące wadium 

1. Wykonawca zobowiązany jest do zabezpieczenia swojej oferty wadium w wysokości: 

6000,00  zł (słownie złotych: sześć tysięcy 00/100). 

2. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do 

dnia upływu terminu związania ofertą, z wyjątkiem przypadków, o których mowa w art. 98 

ust. 1 pkt 2 i 3 oraz ust. 2.  

3. Wadium może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku 

następujących formach:  

1) pieniądzu; 

2) gwarancjach bankowych;  

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;  

4) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 

ustawy  z dnia 9 listopada 2000 r.  o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości (Dz.U. 2025 poz. 98).  

4. Wadium w formie pieniądza należy wnieść przelewem na konto: Bank Millenium S.A. nr 

rachunku: 91 1160 2202 0000 0005 5502 9965 z dopiskiem "Wadium – nr postępowania  

ADP.2301.42.2025.  

UWAGA: Za termin wniesienia wadium w formie pieniężnej zostanie przyjęty termin uznania 

rachunku Zamawiającego.  

5. Wadium wnoszone w formie poręczeń lub gwarancji musi spełniać co najmniej poniższe 

wymagania:  

1) musi obejmować odpowiedzialność za wszystkie przypadki powodujące utratę wadium 

przez Wykonawcę określone w PZP, bez potwierdzania tych okoliczności; 

2) z jej treści powinno jednoznacznej wynikać zobowiązanie gwaranta do zapłaty całej 

kwoty wadium; 

UWAGA: zamawiający uzna wadium za skutecznie zabezpieczające ofertę przez cały 

okres związania ofertą, jeżeli Zamawiający będzie miał możliwość skutecznego 

zgłoszenia żądania zapłaty w każdej sytuacji, gdy zdarzenie uzasadniające zatrzymanie 



ADP.2301.42.2025 
 

 

21 

wadium zaistniało w okresie związania ofertą (ważności wadium). Oznacza to, że w 

treści poręczenia nie może być warunku zobowiązującego zamawiającego do 

doręczenia żądania zapłaty wadium w terminie ważności gwarancji. 

3) powinno być nieodwołalne i bezwarunkowe oraz płatne na pierwsze żądanie; 

4) termin obowiązywania poręczenia lub gwarancji nie może być krótszy niż termin 

związania ofertą (z zastrzeżeniem iż pierwszym dniem związania ofertą jest dzień 

składania ofert); 

5) w treści poręczenia lub gwarancji powinna znaleźć się nazwa oraz numer 

przedmiotowego postępowania; 

6) beneficjentem poręczenia lub gwarancji jest: Uniwersytet Jana Kochanowskiego w 

Kielcach;  

7) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (art. 58 

PZP), Zamawiający wymaga aby poręczenie lub gwarancja obejmowała swą treścią 

(tj. zobowiązanych z tytułu poręczenia lub gwarancji) wszystkich Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia lub aby z jej treści wynikało, że zabezpiecza 

ofertę Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum); 

8) musi zostać złożone w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym przez wystawcę poręczenia lub gwarancji.  

6. Wymaga się, by oryginał dokumentu potwierdzającego, że oferta jest zabezpieczona 

wadium został złożony wraz  z ofertą. Dokument należy złożyć jako osobny plik 

(w sposób pozwalający na jego zwrot bez naruszenia jego integralności) obok innych 

plików stanowiących ofertę i skompresować do jednego pliku jako archiwum (ZIP).  

7. Oferta Wykonawcy, który nie wniesie wadium lub wniesie w sposób nieprawidłowy lub nie 

utrzyma wadium nieprzerwanie do upływu terminu związania ofertą lub złoży wniosek 

o zwrot wadium w przypadku, o którym mowa   w art. 98 ust. 2 pkt 3 PZP  zostanie 

odrzucona. 

8. Zasady zwrotu oraz okoliczności zatrzymania wadium określa  art. 98 PZP. 

Rozdział 15. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca jest związany złożoną ofertą 30 dni, od dnia upływu terminu składania ofert, 

tj. do dnia 24.05.2025 r. włącznie, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą 

jest dzień, w którym upływa termin składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania 

ofertą zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 

terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego (tj. wyrażonego przy użyciu wyrazów, cyfr lub innych znaków 

pisarskich, które można odczytać i powielić) oświadczenia o wyrażeniu zgody 

na przedłużenie terminu związania ofertą. 

Rozdział 16. Termin składania ofert 

1. Ofertę należy złożyć do dnia 25.04.2025r. do godziny 13:00. 
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Rozdział 17. Termin otwarcia ofert 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 25.04.2025 r. o godzinie 13:30 na Platformie e-

Zamówienia. 

2. W przypadku awarii systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 

określonym przez Zamawiającego otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu 

awarii.  

3. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia jawnej sesji otwarcia ofert z udziałem 

Wykonawców, jak też transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem elektronicznych 

narzędzi do przekazu wideo on-line. 

4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

Rozdział 18. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu 

oceny ofert  

1. Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę niepodlegającą odrzuceniu, która uzyska 

największą liczbę punktów obliczona w oparciu o podane kryteria oceny ofert. 

2. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował kryterium najniższej ceny 

(cena – 100%). 

3. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu. 

4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najniższą ceną (punktacja 100%) a kolejne 

będą oceniane proporcjonalnie do niej. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub 

oświadczeń. Wykonawcy są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie 

wskazanym przez Zamawiającego. 

6. Jeżeli nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały 

złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli 

te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych 

zawierających nową cenę. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą 

zaoferować cen wyższych niż zaoferowane pierwotnie w złożonych ofertach. 

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub 

oświadczeń. Wykonawcy są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie 

wskazanym przez Zamawiającego. 

8. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym 

w SWZ. 

9. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 

Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do 
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wyrażenia w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór 

jego oferty. 

10. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 9, oferta podlega odrzuceniu, 

a Zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego 

oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia 

postępowania. 

Rozdział 19. Informacje o formalnościach, jakie powinny być dopełnione po wyborze 

oferty w celu zawarcia umowy 

1. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym 

w dokumentach zamówienia. 

2. Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 

Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, 

do wyrażenia, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór 

jego oferty. 

3. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 2, Zamawiający zwraca się o wyrażenie 

takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba 

że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 

4. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający informuje równocześnie 

Wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo 

miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, 

którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca 

zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy 

złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert 

i łączną punktację.  

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne 

i prawne. 

5. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w ust. 4 pkt 1, 

na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

6. Zamawiający może nie ujawniać informacji, o których mowa w ust. 4, jeżeli ich ujawnienie 

byłoby sprzeczne z ważnym interesem publicznym. 

7. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem 

umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych 

Wykonawców. 

8. Wykonawca będzie zobowiązany do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym 

przez Zamawiającego. Zamawiający przewiduje możliwość zawarcia umowy w formie 

pisemnej, w trybie korespondencyjnym poprzez przesłanie umowy do podpisu bądź w 

formie elektronicznej, za pośrednictwem poczty elektronicznej lub Platformy, poprzez 

złożenie kwalifikowanych podpisów elektronicznych przez przedstawicieli stron umowy 
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(za datę zawarcia umowy uznaje się złożenie ostatniego podpisu przez przedstawiciela 

stron umowy). 

Rozdział 21. Informacje dotyczące treści umowy 

1. Udział w postępowaniu jest jednoznaczny z przyjęciem warunków umowy zawartych 

w projekcie umowy, stanowiącym Załącznik nr 5 do SWZ. 

2. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego zgodnie z terminami 

i warunkami określonymi w art. 308 ust. 2 i 3 ustawy. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy 

w stosunku do treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru wykonawcy, 

w szczególności w poniższych przypadkach i w okolicznościach określonych art. 455 ust. 

1 pkt 1 ustawy PZP: 

1) terminu realizacji przedmiotu umowy w przypadku: 

a) uzasadnionym zmianą przepisów prawa lub wystąpienia okoliczności niezależnych 

od wykonawcy, przy zachowaniu przez niego należytej staranności, skutkujących 

niemożnością dotrzymania terminu realizacji przedmiotu umowy, 

b) wstrzymania przez Zamawiającego wykonania prac niewynikających z okoliczności 

leżących po stronie wykonawcy (nie dotyczy okoliczności wstrzymania wykonywania 

usługi w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości zawinionych przez wykonawcę). 

Warunkiem wprowadzenia takiej zmiany będzie wystąpienie sytuacji w której 

wykonywanie usługi nie będzie celowe. Zamawiający przewiduje możliwość 

ograniczenie czasu realizacji usługi tzn. wyłączenie ze świadczenia usługi do 

miesiąca w każdym roku obowiązywania umowy. Zamawiający poinformuje 

Wykonawcę o tym fakcie pisemnie, nie później niż  30 dni przed planowanym 

wyłączeniem, 

2) na skutek zaistnienia ,,siły wyższej”, tj. zdarzenia o charakterze niezależnym od Stron, 

którego Strony nie mogły przewidzieć, i któremu nie mogły zapobiec przy zachowaniu 

należytej staranności, a wystąpienie którego skutkuje koniecznością zmiany warunków 

realizacji umowy, przy czym za „siłę wyższą”, warunkującą zmianę umowy, uważać się 

będzie w szczególności: powódź, pożar i inne klęski żywiołowe, zamieszki, strajki, ataki 

terrorystyczne, 

3) osób wskazanych w wykazie osób stanowiący załącznik do umowy – taka zmiana nie 

wymaga Aneksu do umowy, 

4) zmiana podwykonawców, w tym podwykonawców na zasobach których wykonawca 

opierał się wykazując spełnianie warunków udziału w postępowaniu, pod warunkiem że 

nowy podwykonawca wykaże spełnianie warunków w zakresie nie mniejszym niż 

wymagane w SWZ (taka zmiana nie wymaga aneksu, ale pisemnej informacji o tej 

zmianie  wraz z podaniem nazw zamienianych podwykonawców),  

5) sposobu spełnienia świadczenia np. zastosowanie rozwiązań zamiennych, takich które 

nie spowodują rozszerzenia przedmiotu zamówienia, ale prowadzić będą do jego 

ulepszenia, usprawnienia jego realizacji poprzez zastosowanie materiałów lub 

technologii  równoważnych,  

6) nazwy lub innych danych Stron umowy, jeżeli zajdzie zmiana w dokumentacjach 

rejestrowych, 

7) wprowadzenie przez Wykonawcę podwykonawcy pomimo wykazania w ofercie 

wykonania przedmiotu umowy siłami własnymi, pod warunkiem uzgodnienia tego 
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podwykonawcy z Zamawiającym. Jeżeli powierzenie podwykonawcy wykonania części 

zamówienia nastąpi w trakcie jego realizacji, Wykonawca przedstawi Zamawiającemu 

oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 PZP i dokument potwierdzający brak 

podstaw wykluczenia, wobec tego podwykonawcy. Jeżeli Zamawiający stwierdzi, 

że wobec danego podwykonawcy zachodzą podstawy wykluczenia, Wykonawca 

obowiązany jest zastąpić tego podwykonawcę (art. 462 ust. 7 ustawy PZP), 

8) Zamawiający zastrzega sobie prawo do ograniczenia zakresu zamówienia, przy czym 

Zamawiający gwarantuje Wykonawcy realizację przedmiotu umowy o wartości nie 

niższej niż 70% kwoty brutto wskazanej w § 6 ust. 2 wzoru umowy. Z tytułu 

zmniejszenia zakresu zamówienia na zasadach określonych w zdaniu poprzednim 

Wykonawcy nie przysługują jakiekolwiek roszczenia,  

4. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 3 pkt 8 wynagrodzenie Wykonawcy zostanie 

naliczone proporcjonalnie do wielkości zamówienia, jednak zmniejszenie wynagrodzenia 

nie przekroczy 30%. 

5. W przypadku zmiany terminu, o którym mowa w ust. 3 pkt 1 termin ten może ulec 

przedłużeniu, jednak nie dłużej, niż o czas trwania tych okoliczności. 

6. Zamawiający przewiduje możliwość istotnych zmian postanowień zawartej umowy 

w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, 

w zakresie wysokości wynagrodzenia. Katalog zmian zawiera Załącznik nr 5 do SWZ-

wzór umowy. 

7. Stosownie do treści art. 439 ust. 1 i 2 ustawy zamawiający przewiduje możliwość zmiany 

wysokości wynagrodzenia należnego wykonawcy w przypadku zmiany ceny materiałów 

lub kosztów związanych z realizacją zamówienia na zasadach określonych w Załączniku 

nr 5 do SWZ-wzór umowy. 

8. Zamawiający może rozwiązać umowę lub od umowy odstąpić, w następujących 

przypadkach: 

1) zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

lub w przypadku, gdy dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu 

interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, w terminie 30 

dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

9. W sytuacjach opisanych w ust. 8 umowa ulegnie rozwiązaniu, lub odpowiednio – 

zmniejszeniu ulegnie jej zakres, a wykonawcy nie przysługują z tego powodu żadne 

roszczenia poza zapłatą wynagrodzenia za zrealizowaną część umowy. 

10. Wykonawca ma obowiązek przedłożyć potwierdzoną za zgodność z oryginałem 

kopię posiadanej umowy ubezpieczenia w terminie 7 dni od dnia podpisania 

umowy. Nieposiadanie przez Wykonawcę czynnej polisy ubezpieczeniowej przez cały 

okres trwania umowy lub nieprzedłożenie kopii polisy ubezpieczeniowej w terminie, 

o którym mowa w zdaniu poprzednim, stanowi podstawę do odstąpienia przez 

Zamawiającego od umowy w niezrealizowanej części z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy. 

11. Najpóźniej w dniu rozpoczęcia świadczenia usługi, Wykonawca dostarczy 

Zamawiającemu wykaz wszystkich osób biorących udział w realizacji umowy, 

zgodny z załącznikiem nr 1 do umowy. 
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12. Wykonawca zobowiązuje się powiadomić Zamawiającego o każdej zmianie osób 

biorących udział w realizacji zamówienia oraz danych i stanu faktycznego mających 

wpływ na realizację umowy. 

13. Zmiana umowy może być dokonana wyłącznie w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

Rozdział 22. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 

1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

zamawiającego przepisów ustawy z dnia z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX ustawy. 

2. Odwołanie wnosi się w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi 

unijne, w terminie: 

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, 

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż 

określony w lit. a. 

3. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub konkurs lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 

dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych. 

4. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 2 i 3 wnosi się w terminie 5 dni od 

dnia, w którym powzięto  lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 

wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia, w przypadku 

zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne. 

Rozdział 23. Klauzula informacyjna RODO 

1. Zgodnie z art. 13 ust 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, Dz. Urz. 

UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.), zwane dalej „RODO” w związku z art. 19 

ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 11 września 2019 r. (Dz.U. z 2024 r. poz. 

1320), zwana dalej „p.z.p.” niniejszym informujemy, iż: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Jana Kochanowskiego 

w Kielcach, ul. Żeromskiego 5, 25-369 Kielce. 

2) podstawą prawną do przetwarzania Państwa danych osobowych jest: art. 6 ust.1 lit. c 

RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego 

na administratorze) 

3) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym z postępowaniem 

o udzielenie zamówienia publicznego. 

4) podanie przez Państwa danych osobowych stanowi wymóg ustawowy określony 

w przepisach ustawy p.z.p., który wiąże się z udziałem w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego. Skutkiem niepodania danych osobowych będzie brak 

możliwości udzielenia zamówienia publicznego.  
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5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy p.z.p. 

przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia. 

6) odbiorcami danych mogą być podmioty upoważnione na mocy przepisów prawa oraz 

podmioty przetwarzające dane osobowe na zlecenie administratora w związku 

z wykonywaniem powierzonego im zadania na podstawie zawartej umowy powierzenia 

danych. 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

8) posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących (jeżeli wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO 

wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku zamawiający wymaga, od osoby której 

dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie 

żądania, w szczególności podania: daty postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego); 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 

wart.18 ust. 2 RODO2; 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

jest art. 6 ust.1 lit. c RODO  

10) posiada Pan/Pani prawo wniesienia skargi do właściwego organu nadzorczego –

Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzasadnione jest, że Pana/Pani 

dane osobowe przetwarzane są przez administratora niezgodnie z przepisami RODO. 

11) w przypadku pytań dotyczących przetwarzania danych osobowych może Pan/Pani 

skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych UJK pisząc na adres e-mail: 

iod@ujk.edu.pl. 

Integralną część niniejszej SWZ stanowią: 

Załącznik nr 1  – Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 – Formularz oferty 

Załącznik nr 3a, 3b i 3c – Oświadczenia z art. 125 ust. 1 

Załącznik nr 4 – Oświadczenie dotyczące grupy kapitałowej 

Załącznik nr 5 – Projektowane postanowienia umowy (wzór) 

Załącznik nr 6 – Wykaz usług 

 
1 skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą p.z.p. oraz nie może 
naruszać integralności protokołu a także jego załączników. 
2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej 
lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych 
osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

mailto:iod@ujk.edu.pl
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Załącznik nr 7 – Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby 

 

Niniejszą SWZ akceptuje Komisja Przetargowa  

Zatwierdzam: 

mgr Tomasz Czajewicz – Kanclerz  

Kierownik zamawiającego 


